潮汕职业技术学院经贸系会计教研室

《基础会计》课程整体教学设计
一、管理信息

课程名称：基础会计

制定时间：2008年10月3日
所属系部：经贸系会计电算化教研室
制定人：张钦宇



二、基本信息

学分：6



学时：90
  课程类型：会计专业的基础课程
授课对象：会计电算化专业及财务管理方向


后续课：财务会计、财务管理、审计等
三、课程设计
1．课程目标设计

通过该课程学习，学生能结合工业企业和商业企业手工账务书写规范，准确处理财务账务整体流程，基本具备两种以上账务处理的工作能力。

2．课程内容设计
	模块名称
	学时

	基础理论
	14

	工业企业生产经营过程的账务处理
	38

	商业企业主要经营过程的账务处理
	10

	会计基础的综合模拟练习
	16

	期末总结及复习
	2

	合计
	90


课程内容设计时配套引用以下实际案例，整个课程的能力目标训练将围绕着这些案例展开。
具体实例如下：

（1）广东日升电子科技有限公司（课堂项目）

（2）广东乐家有限责任公司的账务处理（课堂项目）
（3）广东立竣机床股份有限公司的账务处理（实训项目）

（4）广东明珠商场账务处理（实训项目）

（5）广东某公司综合账务处理（综合实训项目）

注：由于需要大量资料，所以以上项目可能会有变动。

3．能力训练项目设计
	编号
	能力训练项目名称
	拟实现的
能力目标
	相关支撑知识
	训练方式
手段及步骤
	结果

	1
	广东日升电子科技有限公司
	①能填制记账凭证②能按照记账凭证组织程序登记会计账簿③准确的进行工业企业生产经营过程的账务处理④进行财产清查⑤编制财务会计报告
	
	
	

	2
	
	
	
	广东立竣机床股份有限公司的账务处理
	

	1．1
	广东日升电子科技有限公司建账
	能处理企业刚成立时的建账工作
	掌握会计账簿的种类、登记的规则、建账的规则
	2．1训练：选择立竣机床股份有限公司使用的各类账簿并建账
	展示已开设的账簿

	1．2
	广东日升电子科技有限公司资金筹集的账务核算
	①能进行企业筹集资金的账务处理②按照要求准确规范的填制会计凭证
	①掌握企业资金筹集的核算②基本掌握记账凭证的种类及规范的填制方法
	2．2训练：根据立竣公司的成立时实际的筹资过程的核算，做出账务处理，填制相关的记账凭证
	展示填制好的会计凭证

	1．3
	广东日升电子科技有限公司账务处理程序
	能按照记账凭证组织程序登记账簿组织记账工作
	①了解账务处理程序的种类、要求②掌握记账凭证组织程序的账务处理流程
	2．3训练：利用立竣公司资金筹集核算编制的记账凭证按照记账凭证组织程序流程登记相关的会计账簿
	展示登记好的会计账簿

	1．4
	广东日升电子科技有限公司采购过程的账务核算
	①能确定采购过程使用的账户②计算采购物资的成本③准确的进行采购过程账务处理
	①了解采购过程使用的会计账户②掌握采购成本的计算方法③掌握采购过程的账务处理过程
	2．4训练：立竣公司采购过程账务处理，填制相关的记账凭证并登记会计账簿
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	1．5

	广东日升电子科技有限公司生产过程的账务核算1
	能确定企业发生并可以计入到产品成本的支出
	①了解生产过程涉及到的账户②掌握生产过程的账务处理
	2．5训练：立竣公司生产过程中各种支出发生时的账务处理
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	编号
	能力训练项目名称
	拟实现的
能力目标
	相关支撑知识
	训练方式
手段及步骤
	结果

	1．6
	广东日升电子科技有限公司生产过程的账务核算2
	能确定产品制造成本应归入的成本项目
	①掌握产品成本项目的划分②掌握生产成本的一般计算方法
	2．6训练：立竣公司产品制造成本的计算
	展示填制好的相关记账凭证及会计账簿

	1．7
	广东日升电子科技有限公司销售过程的账务核算
	①能确定主营业务收入的②能根据发出存货计价方法确定销售成本
	①理解复式记账法下关于销售过程账务处理的特殊性②基本掌握销售收入和销售成本的确认
	2．7训练：立竣公司销售过程的核算
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	1．8
	广东日升电子科技有限公司利润形成的账务核算
	①能确定计入到期间费用账户的相关支出②能用利润形成公式计算企业某一会计期间利润
	①掌握期间费用、其他收入账户的使用②掌握利润计算公式③掌握本年利润账户、利润分配账户的特点和使用
	2．8训练：立竣公司会计期间内利润形成的核算
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	1．9
	广东日升电子科技有限公司资金调整和退出的账务核算
	能进行归还借款、固定资产处置的账务处理
	①掌握借款归还的账务处理②掌握固定资产处置的账务处理
	2．9训练：立竣公司相关的账务处理
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	1．10
	广东日升电子科技有限公司会计期间内其他业务的账务核算
	能进行对外投资、福利费的使用、支付税金的账务处理、
	①掌握相关帐户的使用特别是交易性金融资产账户的使用②掌握相关的账务处理
	2．10训练：

立竣公司相关的账务处理
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	1．11
	广东日升电子科技有限公司财产清查​​—货币资金的清查
	①能编制库存现金的清查报告、银行存款余额调节表②能进行货币资金清查结果的处理
	①了解财产清查的意义、方法及财产物资的盘存制度②掌握货币资金盘点单、调节表的编制③准确的进行清查结果的处理
	2．11训练：

立竣公司现金盘点单、银行存款余额调节表的编制及现金长短款的处理
	展示编制好的银行存款余额调节表及相关记账凭证和账簿

	1．12
	广东日升电子科技有限公司财产清查​​—其他财产物资的清查
	能准确的进行其他财产物资清查结果的处理
	①了解在财产清查完后需要做的四个方面的工作②掌握财产清查结果的账务处理
	2．12训练：

立竣公司其他财产物资的清查及清查结果的账务处理
	展示填制好的记账凭证及会计账簿

	编号
	能力训练项目名称
	拟实现的
能力目标
	相关支撑知识
	训练方式
手段及步骤
	结果

	1．13
	广东日升电子科技有限公司期末的对账和结账
	能准确的核对账簿、进行结账工作
	掌握对账和结账的操作规范
	2．13训练：对立竣公司训练项目2.1—2.12所登记的账簿进行对账和结账
	展示会计账簿的结账

	1．14
	广东日升电子科技有限公司资产负债表的编制
	能准确的编制资产负债表
	掌握资产负债表的编制方法
	2．14训练：编制立竣公司资产负债表
	展示编制好的资产负债表

	1．15
	广东日升电子科技有限公司利润表的编制
	能准确的编制利润表
	掌握利润表的编制方法
	2．15训练：编制立竣公司利润表
	展示编制好的利润表

	1．16
	广东日升电子科技有限公司
	能准确合法的进行会计档案的管理
	会计凭证的传递与保管、账表资料的管理
	2．16训练：立竣公司会计档案的归档、保管
	展示成套的会计档案

	3
	广东乐家有限责任公司的账务处理
	①能填制记账凭证②能按照科目汇总表组织程序登记会计账簿③准确的进行商品流通企业经营过程的账务处理④编制财务会计报告
	
	
	

	4
	
	
	
	广东明珠商场账务处理
	

	3．1
	广东乐家有限责任公司的核算及账务处理
	能处理商品流通企业刚成立时的建账工作
	掌握会计账簿的种类、登记的规则、建账的规则
	4．1训练：选择广东明珠商场账务处理使用的各类账簿并建账
	展示已开设的账簿

	3．2
	广东乐家有限责任公司批发商品的核算及账务处理
	①能进批发商品的账务处理②按照要求准确规范的填制通用记账凭证
	①掌握商品流通企业批发商品的核算②掌握通用记账记账凭证规范的填制方法
	4．2训练：根据明珠商场的批发商品的核算，做出账务处理，填制通用记账凭证
	展示填制好的通用记账凭证

	3．3
	广东乐家有限责任公司批发商品的核算及账务处理
	①能进行零售商品的账务处理②按照要求准确规范的填制通用记账凭证
	①掌握商品流通企业零售商品的核算②掌握进价金额核算方法
	4．3训练：根据明珠商场的零售商品的核算，做出账务处理，填制凭证
	展示填制好的通用记账凭证

	编号
	能力训练项目名称
	拟实现的
能力目标
	相关支撑知识
	训练方式
手段及步骤
	结果

	3．4
	广东乐家有限责任公司商品流通费用的核算及账务处理
	①能进行商品流通费用的账务处理②按照要求准确规范的确认商品流通费用
	①掌握商品流通企业流通费用的核算②掌握周转材料账户的使用
	4．4训练：根据明珠商场的会计期间内流通费用的核算，做出账务处理，填制通用记账凭证
	展示填制好的通用记账凭证

	3．5
	广东乐家有限责任公司利润和利润分配的核算及账务处理
	①能进行商品流通企业利润的核算②按照要求进行利润分配的核算及账务处理
	①掌握商品流通企业利润形成及分配的核算②掌握相关账户的使用
	4．5训练：根据明珠商场利润形成的核算及分配，做出账务处理，填制通用记账凭证
	展示填制好的通用记账凭证

	3．6
	广东乐家有限公司财产清查
	①能编制库存现金的清查报告、银行存款余额调节表②能进行货币资金清查结果的处理③其他财产清查结果的处理
	①了解财产清查的意义、方法及财产物资的盘存制度②掌握货币资金盘点单、调节表的编制③准确的进行清查结果的处理
	4．6训练：

明珠商场现金盘点单、银行存款余额调节表的编制及盘亏和盘盈的处理
	展示编制好的银行存款余额调节表及财产清查结果处理

	3．7
	广东乐家有限责任公司账务处理程序
	能按照科目汇总表组织程序登记账簿组织记账工作
	掌握科目汇总表组织程序的账务处理流程
	4．7训练：利用明珠商场编制的记账凭证按照科目汇总表组织程序流程登记相关的会计账簿
	展示登记好的会计账簿

	3．8
	广东乐家有限责任公司资产负债表的编制
	能准确的编制资产负债表
	掌握资产负债表的编制方法
	4．8训练：
编制明珠商场资产负债表
	展示编制好的资产负债表

	3．9
	广东乐家有限责任公司利润表的编制
	能准确的编制利润表
	掌握利润表的编制方法
	4．9训练：
编制明珠商场利润表
	展示编制好的利润表

	5
	广东某有限责任公司账务处理综合训练
	根据课程的设计目标，使学生具备企业基础账务基本处理的综合能力
	掌握课程所有的知识点
	训练：广东某有限责任公司完完整的实例，进行全过程的综合训练
	提交完整的会计档案

（会计基本技能比武擂台）


4．进度表设计
	序号
	学时
	教学目标和主要内容

	
	
	单元标题
	能力目标
	项目编号
	知识目标
	其他内容
(含考核评价)

	1-3
	6
	会计总论
	能够分清会计核算的基本前提会计的对象、核算的方法以及会计工作的组织
	无
	掌握相关法规、会计的基本前提、会计工作的组织
	

	4-6
	6
	会计的基本理论
	能够理解资金平衡的原理，会计账户科目的设置，复试记账
	无
	掌握复试记账的理论基础
	

	7
	2
	会计基础技能
	能够用规范的会计数码字书写，能填制原始凭证
	Flash演示
	掌握原始凭证的填制
	作业：要求学生从这次课开始以后每周交一张数码字书写作业

	8
	2
	广东日升电子科技有限公司建账
	能处理企业刚成立时的建账工作
	1．1
	掌握会计账簿的种类、登记的规则、建账的规则
	训练：

选择立竣机床股份有限公司使用的各类账簿并建账，以账簿的选择及开设的账户是否完整、正确为标准进行打分，并作为一次平时成绩进行考核

	9
	2
	广东日升电子科技有限公司资金筹集的账务核算
	①能进行企业筹集资金的账务处理②按照要求准确规范的填制会计凭证
	1．2
	①掌握企业资金筹集的核算②基本掌握记账凭证的种类及规范的填制方法
	训练：

根据立竣公司的成立时实际的筹资过程的核算，做出账务处理，填制相关的记账凭证，

作业：请同学们查阅相关资料，了解企业投资筹建的账务处理。

	10
	2
	广东日升电子科技有限公司账务处理程序
	能按照记账凭证组织程序登记账簿组织记账工作
	1．3
	①了解账务处理程序的种类、要求②掌握记账凭证组织程序的账务处理流程
	训练：

利用立竣公司资金筹集核算编制的记账凭证按照记账凭证组织程序流程登记相关的会计账簿

	序号
	学时
	教学目标和主要内容

	
	
	单元标题
	能力目标
	项目编号
	知识目标
	其他内容

(含考核评价)

	12
	2
	广东日升电子科技有限公司生产过程的账务核算1
	能确定企业发生并可以计入到产品成本的支出
	1．5


	①了解生产过程涉及到的账户②掌握生产过程的账务处理
	训练：

立竣公司生产过程中各种支出发生时的账务处理

	13
	2
	广东日升电子科技有限公司生产过程的账务核算2
	能确定产品制造成本应归入的成本项目
	1．6
	①掌握产品成本项目的划分②掌握生产成本的一般计算方法
	训练：

立竣公司产品制造成本的计算，根据计算结果进行考核作为平时成绩。

	14
	2
	广东日升电子科技有限公司销售过程的账务核算
	①能确定主营业务收入的②能根据发出存货计价方法确定销售成本
	1．7
	①理解复式记账法下关于销售过程账务处理的特殊性②基本掌握销售收入和销售成本的确认
	训练：

立竣公司销售过程的核算

	15
	2
	广东日升电子科技有限公司利润形成的账务核算
	①能确定计入到期间费用账户的相关支出②能用利润形成公式计算企业某一会计期间利润
	1．8
	①掌握期间费用、其他收入账户的使用②掌握利润计算公式③掌握本年利润账户、利润分配账户的特点和使用
	训练：

立竣公司会计期间内利润形成的核算，根据计算结果进行考核作为平时成绩。

	16
	2
	广东日升电子科技有限公司资金调整和退出的账务核算
	能进行归还借款、固定资产处置的账务处理
	1．9
	①掌握借款归还的账务处理②掌握固定资产处置的账务处理
	训练：

立竣公司相关的账务处理

	17
	2
	广东日升电子科技有限公司会计期间内其他业务的账务核算
	能进行对外投资、福利费的使用、支付税金的账务处理、
	1．10
	①掌握相关帐户的使用特别是交易性金融资产账户的使用②掌握相关的账务处理
	训练：

立竣公司相关的账务处理

	18
	2
	广东日升电子科技有限公司财产清查​​—货币资金的清查
	①能编制库存现金的清查报告、银行存款余额调节表②能进行货币资金清查结果的处理
	1．11
	①了解财产清查的意义、方法及财产物资的盘存制度②掌握货币资金盘点单、调节表的编制③准确的进行清查结果的处理
	训练：

立竣公司现金盘点单、银行存款余额调节表的编制及现金长短款的处理，重点考核银行存款余额调节表是否准确。

	序号
	学时
	教学目标和主要内容

	
	
	单元标题
	能力目标
	项目编号
	知识目标
	其他内容

(含考核评价)

	20
	2
	广东日升电子科技有限公司期末的对账和结账
	能准确的核对账簿、进行结账工作
	1．13
	掌握对账和结账的操作规范
	训练：

对立竣公司训练项目2.1—2.12所登记的账簿进行对账和结账，展示学生训练成果，通过对作品的评价进行考核。

	21
	2
	广东日升电子科技有限公司资产负债表的编制
	能准确的编制资产负债表
	1．14
	掌握资产负债表的编制方法
	训练：

编制立竣公司资产负债表，根据计算结果进行考核作为平时成绩。

	22
	2
	广东日升电子科技有限公司利润表的编制
	能准确的编制利润表
	1．15
	掌握利润表的编制方法
	训练：

编制立竣公司利润表，根据计算结果进行考核作为平时成绩。

	23
	2
	广东日升电子科技有限公司
	能准确合法的进行会计档案的管理
	1．16
	会计凭证的传递与保管、账表资料的管理
	训练：

立竣公司会计档案的归档、保管

	24
	2
	广东乐家有限责任公司的核算及账务处理
	能处理商品流通企业刚成立时的建账工作
	3．1
	掌握会计账簿的种类、登记的规则、建账的规则
	训练：

选择广东明珠商场账务处理使用的各类账簿并建账

	25
	2
	广东乐家有限责任公司批发商品的核算及账务处理
	①能进批发商品的账务处理②按照要求准确规范的填制通用记账凭证
	3．2
	①掌握商品流通企业批发商品的核算②掌握通用记账记账凭证规范的填制方法
	训练：

根据明珠商场的批发商品的核算，做出账务处理，填制通用记账凭证

	26
	2
	广东乐家有限责任公司批发商品的核算及账务处理
	①能进行零售商品的账务处理②按照要求规范的填制通用记账凭证
	3．3
	①掌握商品流通企业零售商品的核算②掌握进价金额核算方法
	训练：

根据明珠商场的零售商品的核算，做出账务处理，填制通用记账凭证

	27
	2
	广东乐家有限责任公司商品流通费用的核算及账务处理
	①能进行商品流通费用的账务处理②按照要求准确规范的确认商品流通费用
	3．4
	①掌握商品流通企业流通费用的核算②掌握周转材料账户的使用
	训练：

根据明珠商场的会计期间内流通费用的核算，做出账务处理，填制通用记账凭证

	序号
	学时
	教学目标和主要内容

	
	
	单元标题
	能力目标
	项目编号
	知识目标
	其他内容

(含考核评价)

	29
	2
	广东乐家有限公司财产清查
	①能编制库存现金的清查报告、银行存款余额调节表②能进行货币资金清查结果的处理③其他财产清查结果的处理
	3．6
	①了解财产清查的意义、方法及财产物资的盘存制度②掌握货币资金盘点单、调节表的编制③准确的进行清查结果的处理
	训练：

明珠商场现金盘点单、银行存款余额调节表的编制及盘亏和盘盈的处理

	30
	2
	广东乐家有限责任公司账务处理程序
	能按照科目汇总表组织程序登记账簿组织记账工作
	3．7
	掌握科目汇总表组织程序的账务处理流程
	训练：

利用明珠商场编制的记账凭证按照科目汇总表组织程序流程登记相关的会计账簿，重点考核科目汇总表的编制，以及记账程序。

	31
	2
	广东乐家有限责任公司资产负债表的编制
	能准确的编制资产负债表
	3．8
	掌握资产负债表的编制方法
	训练：
编制明珠商场资产负债表

	32
	2
	广东乐家有限责任公司利润表的编制
	能准确的编制利润表
	3．9
	掌握利润表的编制方法
	训练：
编制明珠商场利润表

	33
	24
	广东某有限责任公司账务处理综合训练
	根据课程的设计目标，使学生具备企业基础账务基本处理的综合能力
	5
	掌握课程所有的知识点
	训练：

广东某有限责任公司完完整的实例，进行全过程的综合训练

	34
	2
	复习
	
	
	
	对《基础会计》课程改革进行综合评价

	备注
	评价的标准以学生在能力训练中的作品作为综合评价效果指标。


潮汕职业技术学院经贸系

会计教研室      

2008年10月5日   
