
2008—2009学年第二学期

经贸系会计电算化教研室新进教师培训计划

新学期开始，本教研室新进3名教师，其中：两名在读本科生，一名在读研究生。如何帮助他们快速提高，尽快适应高职高专教学工作，这是教研室工作的当务之急，按照系主任的统一要求，落实系里一直实施的新进教师导师制，实行一对一指导帮助。
新教师培训由教研室主任总体负责，教研室新老教师结对。
具体情况：

	新进教师
	指导老师
	备        注

	李艳波
	聂华
	聂华老师为本教研室教学效果等方面比较好的教师

	何小红
	周福萍
	共同担任《财务管理》课程的教学任务

	肖美玲
	姜丽娟
	共同担任《统计学》课程的教学任务


指导培训计划及内容：

1. 如何撰写教案，由指导老师指导。要求：指导老师要不定期查看新老师教案。

2. 教学基本功的训练由教研室统一安排，指导老师具体指导。
3．对于课程内容的安排，由指导老师和新近教师共同备课，制定教学内容和课堂教学内容在顺序及时间分配的具体安排。

4. 每对结对老师每月要求互相听课不少于四次。
5. 学期末对新进教师教学情况进行评估，总结进步及缺点，制定下一步的培训计划。
6．要求指导老师做好培训过程的记录。
会计电算化教研室
2009年2月25日

