潮汕职业技术学院空间建设和管理办法
实施教育教学信息化建设，实现优质教学资源共享，是我院教育教学开放发展和特色发展的必由之路，为规范我院世界大学城机构空间、教师空间和学生空间的建设和管理，特制订本办法。
一、空间建设和管理原则
1、空间建设是我院教育教学的重要组成部分，所有我院大学城注册师生必须参加空间建设。

2、空间建设和管理实行专人负责，分层管理和分级检查制度。

3、部分负责人为总负责人，负责部门空间建设方案、学生空间建设方案、空间课程框架、进度安排、协作分工、空间管理、过程考核等工作。
二、系部空间

建设目标：力争把系部空间（目前暂用部门领导空间代替）建设成为资源整合和信息发布的中心、建成教学互动和管理平台、建成展示系部特色的平台，打造系部和专业品牌，提高专业人才培养质量。
系部机构空间主要体现以下导航：

1.展示平台：包括系部、教研室、专业设置、课程中心、师资队伍介绍等；
2.信息发布：包括职教动态、系部动态、公告等；
3.教职工空间分享：公开课视频、空间建设工具、建设心得等。

4.教学管理：包括常规教学管理、空间教学管理、教科研管理、师资培训等。

5.实习就业：包括实习管理规定，实习基地介绍、实习安排；就业信息、就业指导、优秀毕业生展示、招聘会等；
6.技能竞赛：全国、省、企业、校级竞赛；
7.特色展示：包括国家级名师、省级以上竞赛获奖教师展示；国家级精品课程、省级精品课程展示；国家级、省级学生技能竞赛成果；国际交流和合作办学等等。
8.交流互动：班级学生联系表、交流讨论、热点话题、服务热线、友情链接等

9.其它项目展示。

三、教师空间
教师空间主要体现以下导航：
1.基本信息：教师个人信息中要求有实名实像实单位，个人简介信息详实。
2.课程资源建设：课程资源建设包括课程基本资源库建设、个人特色教学资源库建设等。课程资源库包括课程管理、课程介绍、教学大纲、教学资源库、教案、教学课件、考核标准、教学互动、个人特色等栏目等。
3.教学资源库，教学资源库要建设概念库、方法库、原理库、案例库、示范标准库、训练题库、网络阅读藏书库、教学视频库、专业知识拓展库等（可根据需要扩展）。
4.空间互动：空间互动包括空间作业批改、课程考核、课程教学日志、释疑解惑、空间群组交流等。

5、顶岗实习与就业；

5．国家、省、系部有关课题、项目的申报、立项、中期检查和总结评估工作。

6.空间创新：包括空间使用技巧、空间页面的设计、个人特色展示等。

四、学生空间

学生空间设置必须实名、实像、实专业、实班级。

（1）全体学生必须加入各自行政班级学生群组、课程班级群组，要求和辅导员、课程老师进行空间链接。

（2）各班设立一名空间建设负责学生，定期将好的建设经验和空间使用及技巧向全班同学推广。

（3）各班设立若干名网络信息员，每周对学生空间建设情况进行检查，检查内容包括是否实名实像、是否有敏感言论、是否有恶意软件。

（4）辅导员每日浏览访问所在班级学生空间至少两人次，就其博客文章发表评论，给予鼓励、建议。

学生空间主要体现以下导航：
1.个人简介：所学专业、班级、职务以及其他个性化语言。
2.学习规划：用表格形式将大一、大二、大三按年制定学习计划。

3.班级或部门工作：岗位职责和工作内容等。

4.课程学习：
（1）设置教师空间超链接联系表；（2）要求以子栏目形式设置所学课程，每门课程包括学习资源、学习日志、作业提交、课程考核、师生互动、考试题库等内容。
（3）职业规划、大学生涯、个人特色等栏目，

5.寒暑假社会实践报告；

6.校园生活：班级、系部、院级等各项活动。

7.个性化内容：根据个人兴趣、爱好可以自创特色内容，展现个人风采。
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